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INTRODUCAO

Tendo em conta as linhas orientadoras estabelecidas por varios decretos-lei regulamentadores
da atividade dos Jardins de Infancia e, procurando informar todos os intervenientes no processo
educativo (pais, encarregados de educac¢do, educadores, assistentes, criangas ...), sobre o que se
espera de cada um, o presente documento vem desta forma facilitar a dindmica quotidiana do Jardim

de Infancia.

Espera-se que, com o conhecimento que cada um passa a ter do seu papel, todos possamos
ter uma acdo mais interventiva/ dinamizadora/ atuante/ enriquecedora/ abrangente, para que a
educacdo plena do “SER” (ao nivel motor, afetivo, cognitivo e social) seja um facto, nunca uma

miragem.

NORMAS DE FUNCIONAMENTO
1. As criangas deverdo frequentar regularmente o Jardim de Infancia, justificando a sua auséncia
pontual e em situacdes de auséncia superiores a cinco dias, por motivo de saude, apresentando
declara¢cdao médica. Pretende-se assim, que a crianga crie habitos de assiduidade e socializagao.
2. Para que as atividades nao sejam interrompidas depois de iniciadas, as criangas deverao entrar com
a tolerancia maxima de 15m, salvo algumas situacGes que sejam avisadas atempadamente. Pretende-

se assim, que a crianga crie habitos de pontualidade.

3. As criangas sé serdo entregues a outra pessoa, que nao os Pais/Encarregados de Educagdo, quando

estes informem atempadamente a Educadora Responsavel da sala.

4. A crianga sé poderd sair do Jardim de Infancia, antes do términus da componente letiva, quando

assinada a declaracdo devida.
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SAUDE/HIGIENE

1. Sempre que se note algum sintoma de doenga na crianga, os Pais/Encarregados de Educagdo serdo
devidamente informados. Se a situacdo ndo permitir a permanéncia no Jardim de Infancia, os

Pais/Encarregados de Educagdo deverdo logo que possivel vir busca-la.

2. Apds permanéncia em casa por motivo de doenga contagiosa, no regresso a crian¢a devera fazer-

se acompanhar de declaragdao médica, atestando o seu restabelecimento.

3. Em caso de acidente, a Educadora tomard as seguintes medidas:
*devem ser prestados os primeiros socorros;
* entrar de imediato em contacto com os Pais/Encarregados Educacdo;

* recorrer aos servicos de saude.

4. N3do serdo administrados quaisquer medicamentos referentes a doencas crénicas ou antibiéticos,
sem apresentacdo da cépia da prescricdo médica. No exterior do medicamento deverd constar de
forma visivel:

* 0 nome da crianca;

* a quantidade a tomar;

* a hora a que deve ser tomado.

5. No caso de uma infestacdo de parasitas, a crianca deverd ser tratada em casa com produtos

adequados a fim de evitar o contagio.

VESTUARIO E UTENSILIOS DE HIGIENE PESSOAL

1. Recomenda-se o uso de bibe e chapéu, devidamente identificados.

2. As criancas deverdo ter no Jardim de Infancia uma muda de roupa completa, devidamente

identificada.
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3. Casacos, mochilas ou outros pertences das criancas, deverao estar identificados, evitando-se trocas
pelas quais o Jardim de Infancia ndo é responsavel.
BRINQUEDOS/OBJECTOS DE VALOR

O Jardim de Infancia ndo se responsabiliza por quaisquer danos ou extravios ocorridos em

brinquedos ou outros objetos de valor (ex: ouro), que as criangas tragam de casa.
SEGURANCA

Todos os intervenientes no processo educativo comprometem-se a tomar as medidas ao seu
alcance, no sentido da prevencdo de acidentes, condicdes de higiene (limpeza, aquecimento,
arejamento do ambiente fisico) e seguranca para todos os que coabitam neste espaco.

CONDICOES DE ACESSO AO JARDIM DE INFANCIA

1. A este estabelecimento de ensino, terdo acesso todos os intervenientes no processo educativo:
Alunos, Pais/Encarregados de Educacdo, Pessoal Docente e Ndo Docente que aqui prestam servigo e
Autarquia.
2. Tera acesso condicionado toda e qualquer pessoa, que nao perfaca as determinagdes do numero
anterior, devendo identificar-se devidamente no local.

APOIO AS SALAS DE ACTIVIDADES/VIGILANCIA NO RECREIO

1. No caso de uma Educadora de Infancia faltar, as criancas permanecerao no Jardim de Infancia com

a supervisao das outras Educadoras.
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2. Caso a auséncia da docente se prolongar, nos restantes dias as criangas serdo distribuidas pelas

outras salas.

3. Se faltarem duas Educadoras as crian¢as ndo poderdo permanecer no Jardim de Infancia.

4. Em relagdo aos recreios, estes sdo acompanhados pela Educadora de Infancia e/ou Assistente

Operacional.

VISITAS DE ESTUDO

1. Todas as visitas de estudo realizadas fora da localidade, apenas se efetuardo com as criangas que

apresentem a respetiva autorizag¢do assinada pelos Pais/Encarregados de Educacdo.

2. Nas referidas autoriza¢Oes devera constar:
* Condi¢bes/Horarios (partida/chegada);
* Calendario/Destino;
* Contribuicdo financeira (se for caso disso);

* Adultos acompanhantes.

ATENDIMENTO INDIVIDUAL AOS ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO

1. Existe uma calendarizacdo de atendimento individual aos Pais/Encarregados de Educacdo

disponibilizada pela educadora, na reunido de inicio do ano letivo.
2.  Sempre que necessario, as Educadoras contactardo os Pais/Encarregados de Educagdo.
3. Do mesmo modo, sempre que os Pais/Encarregados de Educagdo tenham necessidade de

contactar pessoalmente a Educadora de Infancia, poderdo dirigir-se ao Jardim de Infancia,

desde que nao interfiram nas atividades letivas.
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COMPONENTE SOCIOEDUCATIVA
A componente socioeducativa (almogo e prolongamento) é da responsabilidade da Camara
Municipal e supervisionada pedagogicamente pela Coordenadora e pessoal docente do Jardim de
Infancia.

FINANCIAMENTO

1. O Jardim de Infancia é financiado pelo Ministério da Educacao e Ciéncia, que atribui uma verba

anual por sala.

2. No inicio do ano letivo sera entregue uma lista de material aos pais/encarregados de educacdo.

DISPOSICOES FINAIS
Ao estabelecer as regras por que todos os elementos desta Comunidade Escolar se devem
reger, este documento vem promover entre todos, um convivio saudavel no qual cada um passa a

conhecer o seu papel sabendo o que dele se espera.

Importante serd referir que, todo o trabalho aqui desenvolvido sera organizado e orientado

com base numa articulagdo entre Escola/Familia e restante Comunidade.
Toda a matéria que nao se encontre especificada no presente documento, deverd reportar-se
ao Regulamento Interno do Agrupamento, onde este estabelecimento de ensino se insere e a

legislacdo em vigor.

Este documento serd vélido para o ano letivo 2024/2025.
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